REGULAMIN
udzielania zamoéwien sektorowych

W zwigzku z posiadaniem przez Przedsiebiorstwo Komunalne ,Note¢” Sp. z 0.0. ul. Btonie 29, 64-730 Wielen,
statusu ,Zamawiajgcego Sektorowego”, o ktérym mowa w art. 5 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ,dalej ,,ustawa Pzp”), postepowania o udzielenie zamowien sektorowych,
ktérych wartosc¢ szacunkowa nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2
ustawy Pzp prowadzone sg w oparciu o Kodeks Cywilny oraz niniejszy REGULAMIN.

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Przedmiot regulacji
Regulamin udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Przedsiebiorstwo Komunalne ,,Note¢
Sp. z 0.0. 0 wartosci powyzej kwoty 130 000.00 ztotych, a ktdrych wartos¢ jest mniejsza od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, zwany dalej
,Regulaminem”, okresla zasady i tryb udzielania zamodwien przez Przedsiebiorstwo Komunalne ,Note¢” Sp.z o.0.

§2
Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Cenie - nalezy przez to rozumiec¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz.U. z 2023 r., poz. 168), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby
niebedgcej przedsiebiorcy,

2. Dostawach - nalezy przez to rozumiec¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz
prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje

3. Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec osobe lub organ, ktéry zgodnie z obowigzujacym
statutem/umowa jest uprawiony do zarzgdzania Zamawiajgcym,

4. Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec oferte nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia albo oferte
z najnizsza ceng, a w przypadku zamoéwien publicznych w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktérych
przedmiotu nie mozna z gory opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia;

5. Ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z trescig Specyfikacji Warunkdéw
Zamowienia, wykonanie czesci zamowienia,

6. Opis przedmiotu Zaméwienia/OPZ — nalezy przez to rozumiec szczegdtowy i precyzyjny opis przedmiotu
zamowienia;

7. Platformie Zakupowej — nalezy przez to rozumiec portal e-ustug stuzgcy Zamawiajgcemu do prowadzenia
komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamowien publicznych

8. Programie funkcjonalno-uzytkowym — nalezy przez to rozumiec opis zadania budowlanego, w ktérym podaje
sie przeznaczenie ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne,
architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne,

9. Razgco niskiej cenie — nalezy przez to rozumiec cene niewiarygodng, nierealistyczng w poréwnaniu do cen
rynkowych podobnych zamdwien. Oznacza to cene znaczgco odbiegajacg od cen przyjetych, wskazujgca na
fakt realizacji zamdwienia ponizej kosztow wytworzenia ustugi, dostawy, roboty budowlanej,

10. Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin,

11. Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE
oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340z 16.12.2002, str.


https://sip.lex.pl/#/document/68413979?unitId=zal(II)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68413980?unitId=zal(I)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67427945?unitId=zal(I)&cm=DOCUMENT

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

1, z péin. zm.) lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ) - nalezy przez to rozumie¢ komplet dokumentéw okreslajgcy
warunki i zasady postepowania o udzielenie zamowienia,

Umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarta miedzy Zamawiajacym, a jednym lub wieksza
liczbg wykonawcow, ktdérej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych zamowien, jakie mogg zostac
udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci cen i jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci,
Ustugach - nalezy przez to rozumiec wszelkie Swiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi lub dostawami,
Ustawie/Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj.
Dz.U.z 20234r. poz. 1320),

Wartos$¢ zamdwienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i
ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie
posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia ztozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia,

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumiec Przedsiebiorstwo Komunalne ,Noteé” Sp. z o.0.

Zamdwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca,
ktérych przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego wykonawcy ustug, dostaw lub roboét
budowlanych,

§3

Wytaczenia stosowania regulaminu
Postanowien Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien o wartosci mniejszej niz réwnej lub mniejszej niz
130 000 zt.

Do zamowien, ktdrych wartosc jest réwna lub przekracza kwoty okreslone dla progéw unijnych sektorowych
wskazanych w art.. 3 ust. 2 ustawy Pzp stosuje sie przepisy Ustawy.

Rozdziat II
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§4
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamodwienia w sposdb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.
Zamowienia udziela sie wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.
Zamawiajgcy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane. Wykonawca nie
moze zastrzec tajnosci informacji dotyczgcych: nazwy (firmy), adresu, ceny, terminu wykonania zamodwienia,
okresu gwarancji lub rekojmi i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne dla uczestnikdw postepowania.

§5

Postepowanie o udzielenie zamodwienia, z zastrzezeniem wyjgtkdw okreslonych w Regulaminie, prowadzi sie
zgodnie z wyborem Zamawiajgcego w formie elektronicznej lub formie pisemne;.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim, chyba ze Zamawiajgcy postanowi
inaczej.

§6

Zamawiajgcy udziela zamowienia w trybach i procedurach okreslonych w Regulaminie.



§7

Kierownik Zamawiajgcego odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia, w szczegblnosci:

a. sprawuje nadzor nad prawidtowym udzielaniem zamdéwien,

b. podejmuje decyzje o wszczeciu postepowania (poprzez zatwierdzenie wniosku o przeprowadzenie

postepowania),

c. wykonuje czynnosci zastrzezone w Regulaminie do kompetencji kierownika Zamawiajgcego,

d. zatwierdza wynik postepowania.
Kierownik Zamawiajgcego moze powierzyc¢ pisemnie czynnosci zastrzezone do jego kompetencji pracownikowi
Przedsiebiorstwa Komunalnego ,Notec” Sp. z 0.0. przez udzielenie stosownego petnomocnictwa.
Kierownik Zamawiajgcego moze w kazdym czasie zgda¢ przedstawienia informacji o pracach komisji
przetargowej.
Kierownik Zamawiajgcego zleca przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
komisji przetargowej lub wyznaczonemu pracownikowi.
. Sktad komisji przetargowej lub pracownika odpowiedzialnego za dane zamdwienie kierownik Zamawiajgcego
okresdla wraz z zatwierdzeniem wniosku o wszczecie postepowania.
. Jesli w postepowaniu nie powotano komisji przetargowej, okreslone w Regulaminie czynnosci zastrzezone dla
komisji przetargowej lub jej cztonkow oraz ich obowigzki realizowane sg przez pracownika odpowiedzialnego
za dane zamdwienie.

Rozdziat Il
WSZCZECIE | PROWADZENIE POSTEPOWANIA

§8

Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje (wniosek o wszczecie postepowania, zapytanie
ofertowe, SWZ) Komisja przetargowa, przy udziale dziatu, dla potrzeb, ktérego zamdwienie bedzie realizowane
i przekazuje do akceptacji przewodniczgcemu komisji przetargowej, a Kierownikowi Zamawiajgcego do
zatwierdzenia.

Podstawe do przygotowania i przeprowadzenia postepowania stanowig zatwierdzone przez Kierownika
Zamawiajacego zapotrzebowania wewnetrzne sktadane do Komisji przetargowe] przez kierownikdw
poszczegdlnych dziatdow z doktadnym opisaniem przedmiotu zamowienia, podaniem nazw i adreséw znanych
wykonawcow realizujacych takie zamowienia oraz oznaczeniem wg , Wspdlnego Stownika Zamdwien” (CPV) i
szacunkowa wartos¢ zamodwienia w PLN, okreslong zgodnie z Ustawa.

Przedmiot zamowienia w SWZ zamawiajgcy opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty

§9

. Specyfikacje Warunkéw Zamdéwienia (SWZ) sporzadza sie dla kazdego trybu udzielania zamdwien, z wyjgtkiem

trybu zamowienia z wolnej reki.

. Specyfikacja Warunkdw Zamoéwienia zawiera, co najmniej:

1) informacje, iz jest ono prowadzone zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamdwien Sektorowych przez
Przedsiebiorstwo Komunalne ,,Note¢” Sp. z o0.0.,

2) nazwe, adres i nr telefonu zamawiajgcego;

3) tryb udzielenia zamowienia;

4) opis przedmiotu zamowienia;

5) opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

6) termin wykonania zamowienia;

7) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow;

8) informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

9) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;

10) wymagania dotyczgce wadium;



) termin zwigzania ofertg;
) opis sposobu przygotowywania ofert;
13) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
) opis sposobu obliczenia ceny;

) opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia
tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;
16) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
17) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogolne

warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamowienia na takich warunkach;

. Zamawiajgcy moze zgdac wskazania przez wykonawce w ofercie czes$ci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom oraz wskazanie tych podwykonawcéw.
. Zamawiajgcy moze okresli¢ w SWZ, ktdra czes¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.
. Zamawiajgcy moze udostepni¢ SWZ na stronie internetowej od dnia publikacji na platformie Zakupowej lub na
swojej stronie internetowej o postepowaniu do uptywu terminu sktadania ofert.
. Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢ SWZ.
Dokonang w ten sposéb modyfikacje przekazuje sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
SWZ lub zaproszenia do ztozenia ofert i udostepnia na stronie internetowej Zamawiajgcego, jezeli SWZ byt
udostepnione na stronie internetowej. Gdy jest to konieczne, Zamawiajgcy w przypadku modyfikacji SWZ
przedtuza termin sktadania ofert o odpowiedni okres.
. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wszystkich wykonawcow,
ktérym przekazano SWZ lub Zaproszenie do ztozenia ofert, a jezeli SWZ byt udostepniany na stronie
internetowej, zamieszcza te informacje na tej stronie.

§10

Komisja przetargowa
Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech osob.
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika Zamawiajgcego, powotywanym do oceny
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, do badania ioceny ofert oraz do innych czynnosci
powierzonych przez kierownika Zamawiajgcego.
. W sktad komisji przetargowej wchodzg osoby:
1) przygotowujace: wniosek, opis przedmiotu zamowienia,
2) osoby ustalajgce: wartos¢ zamowienia (szacowanie), warunki do postepowania, kryteria wyboru oferty,
3) kierownik/oddelegowany pracownik dziatu wnioskujgcego o przeprowadzenie postepowania,
4) pracownik przygotowujgcy postepowanie przetargowe.
W sytuacji gdy kilka oséb przygotowywato dany dokument lub ustalato dang okolicznos$¢, o ktorej mowa w pkt
1) lub 4), wystarczajgce jest aby w sktad komisji przetargowej weszta jedna z tych oséb.
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania, rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone
jej czynnosci, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie
biegtych, rzeczoznawcéw i konsultantéw, jezeli zlecono ich przygotowanie.
. Cztonkowie komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
Komisja konczy swojg dziatalnos¢ w dniu zawarcia umowy z wykonawcg zamowienia.
. Cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji, w tym ofert,
zatgcznikdw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych i konsultantow.
. Cztonkowie komisji nie mogg ujawniac¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.

§11
Zadania przewodniczgcego komisji przetargowej
Do zadan Przewodniczgcego komisji przetargowej w szczegdlnosci nalezy:
1) przewodniczenie obradom,
2) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych
im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie publiczne,
3) podziat prac pomiedzy cztonkow komisji,



4)

w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert, wnioskowanie do
kierownika Zamawiajgcego o uzupetnienie sktadu komisji o wtasciwych dla przedmiotu zamowienia lub
sprawy specjalistow, biegtych, rzeczoznawcow lub konsultantow,

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego, czynnosci okreslone w punktach od 1) do 4) wykonuje Zastepca
Przewodniczacego komisji przetargowej. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego i Zastepcy
Przewodniczacego, czynnosci okreslone w punktach od 1) do 4) wykonuje wyznaczony przez kierownika
Zamawiajgcego cztonek komisji przetargowej.

§12

Zadania cztonka komisji przetargowej wnioskujacego o przeprowadzenie postepowania

Do obowigzkow cztonka komisji wnioskujgcego o przeprowadzenie postepowania nalezy:

1)

przygotowanie danych merytorycznych dotyczacych zamowienia (petny opis techniczny oraz podanie
wszystkich wymagan technicznych, jakie nalezy wprowadzi¢ do SWZ, tacznie z terminem wykonania
zamowienia oraz wymaganymi dokumentami dodatkowymi — jezeli takie sg konieczne oraz technicznymi
kryteriami wyboru ofert),

ocena spetniania przez wykonawcodw warunkoéw udziatu w postepowaniu w zakresie technicznym, jak np.:
wykazy wykonanych robét, wykazy dostaw/ustug, referencje, dokumenty techniczne — wykazy sprzetu,
posiadane uprawnienia, sprawdzenie kosztorysow ofertowych lub innych wycen ofertowych itp. (w razie
watpliwosci po przeanalizowaniu referencji/ innych dokumentéw poddanie pod ocene pracownika
przygotowujgcego postepowanie przetargowe.

konsultowanie wymagan w zakresie RODO dotyczgcych danego zamowienia i okreslenie wymagan w
podanym przez siebie wktadzie merytorycznym (anonimizacja danych itp.),

przygotowanie w zakresie merytorycznym/technicznym i przekazanie do pracownika przygotowujgcego
postepowanie przetargowe projektow dokumentéw w trakcie prowadzenia postepowania, jak np.:
odpowiedzi na pytania, zmiany tresci SWZ, wezwania wykonawcéw do uzupetnienia dokumentdw,
wezwania wykonawcéw do wyjasnien (ostateczny dokument redaguje pracownik przygotowujgcy
postepowanie przetargowe),

konsultacje z jednostkg projektowa aspektdéw niejasnych w zakresie opisu przedmiotu zamowienia.

§13

Zadania cztonka komisji przetargowej przygotowujgcego postepowanie przetargowe

Do obowigzkow cztonka komisji przygotowujgcego postepowanie przetargowe nalezy:

1)

na podstawie danych merytorycznych/technicznych przygotowanych przez pracownika wnioskujgcego o
udzielenie zamdwienia - przygotowanie petnej dokumentacji przetargowej, w tym:

a. ocena poprawnosci propozycji opisu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu

kryteriéw oceny ofert w zakresie zgodnosci z przepisami Regulaminu lub Ustawy,

b. opracowanie SWZ wraz z zatgcznikami,
zredagowanie oraz zamieszczenie Zapytania ofertowego/ SWZ na Platformie Zakupowej lub na swojej
stronie internetowej,
dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje,
opracowywanie projektéw dokumentow w trakcie prowadzenia postepowania na podstawie danych
merytorycznych/technicznych  przygotowanych  przez  cztonkéw  komisji  wnioskujgcych o
przeprowadzenie postepowania (np. odpowiedzi na pytania, zmiany treSci SWZ, informacji z otwarcia
ofert, wezwania wykonawcoéw do uzupetnienia dokumentdéw, wezwania wykonawcow do wyjasnien,
zawiadomienia, wyboru najkorzystniejszej oferty-wykluczenia-odrzucenia),
prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniem,

w zaleznosci od potrzeb, sporzadzenie pisemnych wyjasnien tresci SWZ w zakresie swych kompetencji
(jezeli pytania dotyczg tresci technicznych — sporzadzanie ich na podstawie wyjasnien udzielanych przez
pracownika wnioskujgcy o przeprowadzenie postepowania),
ewentualne zamieszczenie lub przekazanie zmiany tresci lub udzielenie wyjasnien SWZ, zgodnie z
zasadami Ustawy lub Regulaminu,
wstepne badanie ztozonych ofert (np. pod wzgledem kompletnosci oferty: ztozonego wadium,
ewentualnych petnomocnictw),



9) ocena spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu, za wyjgtkiem aspektéw
wymagan technicznych, ktére oceniane sg przez cztonka komisji wnioskujgcego o przeprowadzenie
postepowania,

10) konsultacje z kancelarig prawng aspektow niejasnych w zakresie wymagan prawnych,

11) ocena dokumentow w zakresie wykazania przez wykonawce braku podstaw do wykluczenia z
postepowania o udzielenie zamowienia z powodu niespetniania warunkow, o ktérych mowa w Ustawie
lub w Regulaminie —w zaleznosci od trybu postepowania,

12) zamieszczenie informacji dotyczgcych postepowania na Platformie Zakupowej lub stronie internetowej,

13) sporzadzenie i prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad protokotem, ofertami i wszelkimi
innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem o zamodwienie, w trakcie jego trwania.

—_

§14
Okolicznosci wytaczajace udziat cztonka komisji lub pracownika w postepowaniu

1. Kierownik Zamawiajgcego wykonujgcy czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz cztonkowie
komisji przetargowej podlegajg wytgczeniu, jezeli:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw
zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych osoéb;

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

2. Kierownik Zamawiajgcego wykonujacy czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, cztonkowie
komisji przetargowej oraz osoby przygotowujgce postepowanie przetargowe, moggce mie¢ wptyw na wynik
postepowania sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie
pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Czynnosciw postepowaniu dokonane z udziatem osdb, ktore podlegajg wytgczeniu, powtarza sie - za wyjgtkiem
takich czynnosci, ktore nie miaty i nie mogty mie¢ wptywu na wynik postepowania.

Rozdziat IV
WYKONAWCY | WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

§15
Udziat w postepowaniu
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu,
2)  spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ, w
ogtoszeniu o zamdéwieniu lub w zaproszeniu.
2. Warunki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2) mogg dotyczyc:
1) uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien,
2) dysponowania niezbedng wiedzg i doSwiadczeniem, osobami zdolnymi do wykonania zamowienia czy
odpowiednim potencjatem technicznym,
3) znajdowania sie Wykonawcy w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
3. Wykonawcy sg zobowigzani do ztozenia oswiadczenia o spetnianiu warunkéw okreslonych w ust. 2 oraz braku
podstaw do wykluczenia z postepowania.



§16
Wspdlny udziat wykonawcédw w postepowaniu
. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia w szczegdlnosci tworzac Konsorcjum. W
odniesieniu do wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia stosuje sie odpowiednio
postanowienia dotyczgce pojedynczego wykonawcy. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace podmiotéw ubiegajgcych sie
wspolnie o udzielenie zamowienia przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia.
. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia.
. Zamawiajgcy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposdb spetniania przez wykonawcéw, o
ktérych mowa w ust. 1, warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w § 15 ust. 2.
. Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki realizacji zamowienia przez wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, winny
sposodb niz w przypadku pojedynczych wykonawcow.

§17
Przestanki wykluczenia wykonawcy

7 postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili szkode nie
wykonujgc zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona
do dnia wszczecia postepowania chyba, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem
okolicznosci, za ktore wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

2) wykonawcéw, ktorym w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania Zamawiajgcy naliczyt kare
umowng natozona w wyniku nie wywigzywania sie z obowigzkow wynikajacych z zawartej umowy;

3) wykonawcow, ktérzy dotychczas realizowane na rzecz Zamawiajgcego dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wykonywali bez zachowania nalezytej starannosci lub tez w sposéb dla Zamawiajgcego
ucigzliwy;

4) wykonawcdw, ktérzy uchylali sie od wypetniania obowigzkéw wynikajagcych z zawartych umoéw lub
przyjetych zamdwien w szczegdlnosci od obowigzkdw wynikajacych z gwarancji lub rekojmi.

5) wykonawcdéw, w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem
wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadfosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majgtku
upadtego;

6) wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

7) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

8) spotki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace
zarobkowg, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego;

9) spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;



10) spoétki komandytowe oraz spoétki komandytowo-akeyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo
przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

11) osoby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka organu zarzgdzajgcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0s6b wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a
takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

12) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamowienia, na podstawie przepisow
o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

13) wykonawcéw, ktdrzy nie spetniajg warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w § 15 ust. 1.

Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie rowniez wykonawcow, ktorzy:

1) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

2) nie ztozyli osSwiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu lub dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie tych warunkow lub ztozone dokumenty zawierajg btedy;

3) nie wniesli wadium, w tym rowniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzili sie na
przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wykonawcow, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie.
Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§18
Dokumenty zgdane od wykonawcy
. Zamawiajgcy na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia z postepowania zgda os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku
podstaw do wykluczenia z postepowania.
. W zaleznosci od przedmiotu i specyfiki postepowania Zamawiajacy moze réowniez zagdac przedfozenia przez
wykonawcoéw nastepujgcych dokumentow:

1) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) koncesji, zezwolenia lub licencji,

3) wykazu robdt budowlanych z podaniem ich rodzaju, wartosci oraz daty i miejsca wykonania oraz
zataczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, ze roboty te zostaty wykonane nalezycie,

4) wykazu dostaw lub ustug z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz
zataczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, ze dostawy lub ustugi te zostaty wykonane nalezycie,

5) wykazu niezbednych do wykonania zamdwienia narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje wykonawca, lub
pisemnego zobowigzania innych podmiotow do udostepnienia takich narzedzi i urzadzen,

6) wykazu osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji, doSwiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci, lub pisemnego zobowigzania innych podmiotéw do udostepnienia
0s06b zdolnych do wykonania zamdwienia,

7) oswiadczenia, ze osoby, ktore beda wykonywac zamdwienie, posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

8) dokumentéw potwierdzajgcych, ze osoby, ktore bedg wykonywaé zamowienie, posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

9) informacji na temat przecietnej liczby zatrudnionych pracownikéw oraz liczebnosci personelu
kierowniczego, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane lub ustugi,

10) sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego rewidenta
zgodnie z przepisami o rachunkowosci rowniez z opinig o badanym sprawozdaniu lub jego czesci, a w
przypadku wykonawcow nie zobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego, innych
dokumentow okreslajgcych obroty oraz zobowigzania i naleznosci,

11) informacji banku, w ktérym wykonawca posiada rachunek, potwierdzajgcej wysokos$¢ posiadanych
Srodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowg wykonawcy,



12) optaconej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej
z przedmiotem zamowienia.
3. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg wymaganiom
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze zgdac w szczegolnosci:
1) probek, opiséw lub fotografii,
2) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze dostarczane towary
odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym.

4. Oswiadczenia i dokumenty zgdane od wykonawcoéw Zamawiajgcy wskazuje w Zapytaniu ofertowym/SWZ.

5. Dokumenty (w postaci pisemnej czy elektronicznej) sktada sie w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii
dokumentu nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Poswiadczenie za zgodnosc¢ z
oryginatem dokumentu w postaci pisemnej nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu wtasnorecznym
podpisem.

6. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych dokumentéw,
os$wiadczenn lub petnomocnictw lub ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajagcego dokumenty lub
oS$wiadczenia zawierajgce btedy lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzac spetnianie przez wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

8. Zamawiajacy wzywa wykonawcdw w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasniert dotyczacych
o$wiadczen lub dokumentdéw przedtozonych przez wykonawce.

§19
Sposoby komunikacji Zamawiajgcego z wykonawcami

Sposéb porozumiewania sie Zamawiajgcego z wykonawcami (przed i po otwarciu ofert):
1) wszystkie oswiadczenia, zawiadomienia i informacje dotyczgce postepowania Zamawiajgcy:
a. do uptywu terminu sktadania ofert — zamiesci na Platformie Zakupowej lub stronie internetowej,
na ktoérej publikowane jest Zapytanie ofertowe/SWZ
b. po uptywie terminu sktadania ofert — przesle pisemnie lub drogg elektroniczng, z wyjatkiem
informacji, o ktérych mowa w pkt. 2),
2) informacje o wynikach lub o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru Zamawiajgcy przekaze
wykonawcom oraz zamiesci nastronie internetowej, naktérej publikowane byto Zapytanie
ofertowe/SWZ

§20
Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty.

2. W przypadku, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzen, wyrobdow, materiatow lub gdy
specjalistyczny charakter zamdwienia powoduje, ze dane zamowienie moze by¢ realizowane przez ograniczong
liczbe wykonawcow zapewniajgcych utrzymanie wymaganych standardow jakosciowych, Zamawiajgcy moze
opisa¢ przedmiot zamodwienia rowniez poprzez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub jego
pochodzenia.

3. Przedmiot zamowienia na roboty budowlane opisuje sie w szczegdlnosci za pomocg dokumentacji projektowe;j
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych.

4. W przypadku braku dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych, itp., przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen oraz parametréw technicznych ijakosciowych,
uwzgledniajgcych wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

5. W przypadku, gdy w SWZ przewidziano, ze wynagrodzenie wykonawcy ma charakter ryczattowy, to zatgczony
w SWZ przedmiar robdt oraz inne zatgczniki majg charakter pomocniczy przy wycenie robét.



10.

Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tj. Dz.U. z 2025, poz. 418), Zamawiajacy opisuje przedmiot zamodwienia
za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sie przeznaczenie
ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne,
materiatowe i funkcjonalne.

§21
Ustalenie wartosci zamdwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia obligatoryjne jest oszacowanie z nalezytg starannoscig
wartosci zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych albo udziela zamowienia w czesciach, z
ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania (w szczegdlnosci dotyczy to zamdwien okresowych
i powtarzajacych sie w ciggu roku), wartoscig zamdwienia jest tagczna wartos¢ wszystkich czesci zamdwienia.
Jezeli Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdwient uzupetniajacych, przy ustalaniu wartosci zamdwienia
uwzglednia sie wartos¢ zamdéwien uzupetniajgcych.

. Jezeli zamdéwienia udziela sie na czas nieoznaczony, podstawg ustalenia wartosSci zamdwienia jest wartosc¢

ustalana z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania zamdwienia.
Szacunkowg wartos$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 7, przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub zamdwien
udzielonych przez innych Zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia, z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.
Szacunkowg wartos$¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug $Sredniego kursu ztotego w
stosunku do euro okreSlonego w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej i zatgczonych

do niej dokumentdéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sg w
szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow (opatrzone datg dokonania wydruku),

) kopie ofert lub umdw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia) z okresu

poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych lub zapisow niniejszego Regulaminu.

§22
Termin do ustalenia wartosci zamodwienia

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamodwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na dokonane ustalenie,
Zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje aktualizacji wartosci zamowienia.
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§ 23
Wadium
Zamawiajacy moze zadac od wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium okresla sie w wysokosci do 1,5% wartosci zamodwienia.
Wadium moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach, zgodnie z wyborem wykonawcy:
1) w pienigdzu,
2) w poreczeniach lub gwarancjach bankowych,
3) w gwarancjach ubezpieczeniowych.
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego.
Dokumenty potwierdzajgce wniesienie wadium muszg by¢ dostarczone Zamawiajgcemu w nieprzekraczalnym
terminie ztozenia oferty.
W przypadku wniesienia wadium w postaci gwarancji lub poreczenia wykonawca przedstawia dokument
gwarancji lub poreczenia w oryginale, takze wnoszonego w postaci elektroniczne;j.
Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie:
1) po wyborze oferty najkorzystniejszej wszystkim wykonawcom, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
2) wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza po zawarciu umowy i wniesieniu
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) w przypadku uniewaznienia postepowania.
Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem
terminu skfadania ofert.
Zamawiajacy moze zatrzymaé wadium wraz z odsetkami, w przypadku gdy zawarcie umowy w sprawie
zamodwienia stafo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, a takze jezeli wykonawca, ktorego
oferta zostata wybrana:
1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie,
2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli byto ono wymagane,
3) w odpowiedzi na wezwanie nie ztozyt pethnomocnictw, dokumentéw lub oswiadczen wskazanych w
Zapytaniu ofertowym/SWZ, chyba, ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

Rozdziat V
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§24

W przypadku postepowan prowadzonych na postawie niniejszego Regulaminu Zamawiajgcy moze stosowac

ponizsze tryby:

1) Procedure uproszczong dla zamoéwien powyzej 130.000 zt netto do 1 000.000 zt netto - poprzez
umieszczenie zapytania ofertowego z OPZ oraz wzorem umowy na Platformie Zakupowej lub na stronie
internetowej z dostepem ograniczconym oraz zaproszenie do sktadania ofert co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcdéw lub na swojej stronie internetowej lub poprzez wystanie do wybranych
Wykonawcow Zapytania ofertowego. W przypadku braku mozliwosci zaproszenia do sktadania ofert do
wymaganej liczby Wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcow z jednoczesnym umieszczeniem zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z
dostepem nieograniczonym lub na swojej stronie internetowej. Wzdor zapytania ofertowego stanowi
Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu

2) Procedure petng dla zamoéwien od 1 000.000 zt netto do aktualnych progéw unijnych - poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego w formie SWZ wraz z zatgcznikami na Platformie Zakupowej lub na
swojej stronie internetowej z dostepem nieograniczonym, tzn. zapytanie ofertowe (SWZ) jest adresowane
do nieograniczonej liczby potencjalnych Wykonawcow. Pracownik Upowazniony moze, dodatkowo,
rozesta¢ zaproszenia do znanych sobie Wykonawcéw swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia.

Zamawiajacy wybierajac tryb dla danego zamowienia ma na celu uzyskanie najkorzystniejszych warunkow

zamowienia i sprawne przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamowienia.

Zamawiajgcy w przypadku pytan i wnioskdw przestanych przez Wykonawcéw dotyczgcych OPZ/SWZ lub wzoru

umowy, zamieszcza komunikat publiczny z odpowiedziami za posrednictwem Platformy Zakupowej lub na

swojej stronie internetowe;.

Sposéb weryfikacji i wyboru oferty najkorzystniejszej ekonomicznie w przypadku procedury petnej zawiera

SWZ.
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. W przypadku gdy zebrane oferty przekraczajg rownowartosc zabezpieczonych srodkéw Zamawiajgcego lub gdy

zachodzi prawdopodobienstwo uzyskania korzystniejszej oferty, Zamawiajgcy ma mozliwosc:
1) przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty,
2) przedtozenia wniosku o zwiekszenie srodkdw na realizacje zamowienia.

ROZDZIAL VI
Wybdr najkorzystniejszej oferty

§25
Wykonawca moze ztozyc¢ jedng oferte.
Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub — w sytuacjach przewidzianych w
dokumentach postepowania — w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Tresé oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego /SWZ.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.
Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w zapytaniu ofertowym/SWZ, jednak nie
dtuzej niz 60 dni.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu, o ktorym mowa w ust. 6 o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.
Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.
Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy moze w prowadzonych postepowaniach najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy
wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwosc¢ zostata przewidziana w SWZ.

Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ust. 11, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze zbadac, czy nie podlega wykluczeniu oraz
czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd
pozostatych ofert.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okresSlonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowododw, dotyczgcych wyliczenia
ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo
sprzyjajacych warunkow wykonywania zamowienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu
wykonawcy, kosztéw pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow,

3) wynikajagcym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujgcych w
miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie,

4) wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska,

5) powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

Zamawiajacy moze wezwac do ztozenia wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 13, w przypadku gdy cena catkowita

oferty jest nizsza o co najmniej 50% od:

1) wartosci zamodwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, chyba ze rozbieznos¢ wynika z
okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia,

2) wartosci zamodwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowane] z
uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci istotnej
zmiany cen rynkowych.

Wykonawca ma obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztow. Udowodnienie

ze oferta nie zawiera razgcej niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.
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16. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnient wraz
ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

§ 26
Otwarcie ofert
1. Zzawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
2. Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania w dniu, w ktorym uptywa termin
sktadania ofert. Otwarcie ofert jest niejawne, chyba ze co innego postanowiono w zapytaniu ofertowym/SWZ.
3. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy), adresy wykonawcéw oraz informacje dotyczace ceny, a takze
— o ile przewidziano — informacje dotyczgce terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.
4. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na Platformie Zakupowej lub stronie internetowej
informacje dotyczgce:
1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
2) firm oraz adresow wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,
3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach jesli
byty wymagane.

§ 27
Wyjasnianie tresci ztozonych ofert, korekta omytek

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnienn dotyczgcych tresci

ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym/SWZ, niepowodujgce istotnych

zmian w tresci oferty.

3. Poprawa innych omytek wymaga wyrazenia zgody przez wykonawce. Brak odpowiedzi w wyznaczonym

terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

§28
Odrzucenie oferty
1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) jejtresé nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego/SWZ
2) zawiera razgco niska cene, ktéra nie gwarantuje realizacji przez wykonawce zamdwienia w wymaganym
terminie i na wymaganych warunkach,
3) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert lub wykluczonego z udziatu w
postepowaniu,

4) zawiera istotne btedy w obliczeniu ceny,

5) wykonawca nie zgodzit sie na poprawe innej omytki, o ktérej mowa w § 27 ust. 2 pkt 3),

6) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

7) nie wniesiono wadium, w tym rowniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg lub wykonawca nie zgodzit

sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg,

8) wykonaweca nie udzielit wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym odnosnie razgco niskiej ceny
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.

2. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawce, podajgc uzasadnienie.

§ 29
Wybdr najkorzystniejszej oferty
1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w zapytaniu
ofertowym/SWZ
2. Kryteriami oceny ofert jest cena albo cena i inne kryteria wskazane w SWZ, w szczegdlnosci:
1) termin realizacji zamdwienia,
2) jako$¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
3) aspekty Srodowiskowe, w tym efektywnosc energetyczna przedmiotu zamodwienia,
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4) aspekty innowacyjne,

5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji zamodwienia, jezeli
moga miec¢ znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamowienia,

6) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposéb dostawy
oraz czas dostawy lub okres zrealizowanych robot

7) okres gwarancji i rekojmi.

Kryterium ceny moze mie¢ forme oceny marzy wykonawcy, wysokosci upustu itd.

Kryteria oceny ofert moga uwzglednia¢ wptyw, jaki realizacja zamowienia na warunkach proponowanych w

ofercie wywrze na rynek pracy w miejscu wykonywania zamdwienia.

. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam

bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng. W

przypadku rowno cen zastosowanie znajduje ust. 6.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna

dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,

Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego ofert dodatkowych informujac ich o powodach takiego postepowania.

. Wykonawcy skfadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych

ofertach.

§ 30
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
i uzasadnienie jej wyboru.
Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Zamawiajacy sporzgdza protokodt z postepowania.

Rozdziat VI
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

§ 31

Uniewaznienie postepowania

. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena oferty z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie jest mozliwe z uwagi na nieprzyznanie zewnetrznych srodkéw finansowych;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgce;j
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

7)  Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, jesli ponowna ocena i wybor kolejnego Wykonawcy
nie jest mozliwy.

. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie rowniez w innych okolicznosciach niz okreslone w ust. 1 bez

podania przyczyn — o ile zostato to przewidziane w Zapytaniu ofertowym/SWZ. Uniewaznienie powinno by¢

dokonane za zgodg kierownika Zamawiajgcego.

. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich

wykonawcoéw, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu
sktadania ofert,
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert.
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§ 32

Zawarcie umowy
Umowa w sprawie zamdwienia moze zostac zawarta po uptywie terminu zwigzania ofertg, jezeli wykonawca z
najwyzej oceniong ofertg wyrazi na to zgode.
Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza
przestanki do uniewaznienia postepowania.
Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w wyniku Procedury uproszczonej lub Procedury petnej, informacje o
udzieleniu zamowienia zamieszcza sie za posrednictwem komunikatu publicznego na Platformie Zakupowej
lub na swojej stronie internetowej niezwtocznie po zawarciu umowy.

Rozdziat VIII
Dokumentowanie postepowan

§ 33
Protokét postepowania
Po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy sporzgdza pisemny protokot
postepowania o udzielenie zamodwienia, zwany dalej , protokotem”, zawierajgcy:
1) nazwe przedmiotu zamowienia,
2) informacje o trybie udzielenia zamdwienia,
3) informacje o wykonawcach uczestniczgcych w postepowaniu,
4) ceneiinne istotne elementy ofert,
5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.
Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny dla uczestnikow postepowania. Oferty stanowia zafgczniki do
protokotu. Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.
Zamawiajgcy przechowuje protokot przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamdwienia.
Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone przez nich
plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty, z
wyjatkiem formularzy ofert.
Zamawiajacy przechowuje dokumenty przetargowe oraz oryginaty umow przez 4 lata kalendarzowe.

Rozdziat IX
UMOWY

§ 34
Do umoéw w sprawach zamowien zwanych dalej ,,umowami”, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny.
Umowy sg jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji
publicznej.
Umowe zawiera sie na czas oznaczony lub nieoznaczony.
Zamawiajgcy moze skorzysta¢ z opcji, jezeli przewidziat opcje w Zapytaniu ofertowym/SWZ w postaci
zrozumiatych, precyzyjnych i jednoznacznych postanowien umownych, ktore tacznie spetniajg nastepujace
warunki:
1) okreslajg rodzaj i maksymalng wartosc opcji;
2) okreslaja okolicznosci skorzystania z opcji;
3) nie modyfikujg ogdlnego charakteru umowy.

. Czynnosci dokonane na podstawie postanowiern umownych przewidujgcych opcje z naruszeniem ust. 4

podlegajg uniewaznieniu.
Umowa (w tym umowa zawierajgca zobowigzanie finansowe na kolejny rok) moze zosta¢ zawarta w momencie
posiadania srodkéw finansowych w planie finansowym spétki lub na podstawie zgody udzielonej przez Zarzad.

§ 35
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy moze zgdac wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wskazujgc to w Zapytaniu
ofertowym/SWZ.
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10.

11.

12.

13.

. Zabezpieczenie okresla sie w wysokosci do 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci

nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wniesione zgodnie z wyborem wykonawcy w nastepujacych formach:

1) w pienigdzu (na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego),

2) poreczeniach lub gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 2) i 3) zabezpieczenie powinno obejmowac uprawnienie
Zamawiajacego, o ktérym mowa w ust. 11.

Zamawiajacy przed zawarciem umowy moze na wniosek wykonawcy wyrazi¢ zgode, aby zabezpieczenie
stanowity srodki zatrzymane przez Zamawiajgcego, a nalezne wykonawcy z tytutu realizacji innych umow z
Zamawiajgcym.

Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu przechowywane jest na oprocentowanym rachunku bankowym
Zamawiajacego.

Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla umowa. Zaleca sie, by przynajmniej 30% kwoty zabezpieczenia byto
zwracane wykonawcy dopiero z uptywem terminu gwarancji lub rekojmi, w zaleznosci od tego, ktéry termin
uptywa poézniej.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na
poczet zabezpieczenia.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

Jezeli okres realizacji zamodwienia jest dfuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgodg Zamawiajgcego, moze byc
tworzone przez potracenia z naleznosci za czesciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane w czesci
50 % wartosci zabezpieczenia. W takim przypadku, najpdzniej w dniu zawarcia umowy wykonawca jest
obowigzany wnies¢ co najmniej 50% kwoty zabezpieczenia. W pozostatych przypadkach wniesienie petnej
wysokosci zabezpieczenia nie moze nastgpic¢ pdzniej niz w dniu zawarcia umowy chyba, ze umowa przewiduje
jej wejscie w zycie po wniesieniu zabezpieczenia w innym oznaczonym w niej terminie.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie na pisemny wniosek wykonawcy, w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamowienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane, z wyjatkiem czesci zabezpieczenia
pozostawionej na pokrycie ewentualnych roszczen z tytutu gwarancji jakosci lub rekojmi, ktéra jest zwracana
po uptywie okresu rekojmi lub gwarancji.

W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej na 30 dni przed uptywem
terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz w pienigdzu, Zamawiajgcy
zmienia forme na zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wyptate kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.

Do nadzoru nad realizacjg zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zobowigzany jest Dziat merytoryczny
whnioskujgcy o przeprowadzenie postepowania.

Rozdziat X

§ 36
Postanowienia koricowe

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, np. ze wzgledu na specyficzny przedmiot zamowienia, wtasciwosci
Wykonawcy lub inne szczegodlne okolicznosci, Zamawiajgcy moze podjac decyzje o odstgpieniu od stosowania
Regulaminu. Odstgpienie od stosowania Regulaminu w ww. przypadkach wymaga pisemnego uzgodnienia z
Kierownikiem Zamawiajacego.

Zatgczniki:

1. Wzdr wniosku o wszczecie postepowania — zatgcznik nr 1

2. Wzér protokotu z ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia — zatgcznik nr 2
3. Wzér zapytania ofertowego + wzér oferty — zatgcznik nr 3
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Zamawiajgcy

NI POSTEPOWANIA .ooviiiiiiiiciie e

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W
PROCEDURZE PONIZEJ PROGOW UNIJNYCH

1. Opis przedmiotu zamowienia (OPZ):

pieczatka i podpis Pracownika Zamawiajgcego

pieczatka i podpis Kierownika Zamawiajacego
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Ztacznik nr 2 do Regulaminu
Zamawiajgcy

NI poSteEpPOWaNIA cvvevveceiciee e

PROTOKOL Z USTALENIA WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA W ZAMOWIENIU O WARTOSCI NIE
PRZEKRACZAJACEJ PROGOW UNIJNYCH

1. Nazwa zamOWIENIA: .o.ooiieiieice e

2. Opis przedmiotu zamowienia (OPZ): ......ccocoviieiveeiiie e

3. Rodzaj zamowienia: roboty budowlane, dostawy, ustugi*

4. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu .................. na podstawie:

1) $rednich cen rynkowych przedmiotu zamowienia (rozeznanie cenowe) i analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub
poprzednich 12 miesiecy, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogdtem,

2) $rednich cen rynkowych przedmiotu zamdwienia (rozeznanie cenowe) i wysokosci wydatkow planowanych w
budzecie na dany cel,

3) kosztorysu inwestorskiego

T ol o 1= R

5. Wartos¢ szacunkowg zamodwienia ustalono z nalezytg starannoscig na kwote netto: ............

6. Obowigzujgcy kurs euro: ................

7. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonat(a): .....cccovveecivecvcncvcvennee.

Protokdt sporzadzit(a):

pieczatka i podpis

Oswiadczenie Gtownego Ksiegowego

o posiadaniu badz nie srodkdéw na realizacje zamowienia:
Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego

Protokodt zatwierdzit(a):

pieczatka i podpis
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Rozdziatu V, §. 24 ust. 1 ,Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych”, do ktérych udzielania
Przedsiebiorstwo Komunalne ,Note¢” Sp. z 0.0. w Wieleniu nie jest zobowigzany stosowaé ustawy Prawo
zamoéwieh publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem Prezesa Zarzadu Nr ............... Z dnia e, ,
Zamawiajacy — Przedsiebiorstwo Komunalne ,,Note¢” Sp. z 0.0. w Wieleniu zaprasza do ztozenia oferty (wzdr oferty
stanowi zatgcznik do niniejszego  zapytania) w  postepowaniu o udzielenie zamdwienia na

1) Nazwa 0raz adres ZamMaWi@jGCRE0: ...oveireeeceeeeeeeeeeeete et e et eee et et et eeaes s e es e e
2) Opis PrzedmMiotU ZAMOWIENIA: w..oiuiiieiieeeei ettt ettt es et eas e et ettt s es s
3) termin Wykonania ZamMOWIBNIA: .......cviv i ettt e

4) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw (jezeli
Zamawiajgcy okresla warunki udziatu W pOSTEPOWANTU): ...c.oovve ittt e

5) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu (jezeli Zamawiajagcy wymaga ztozenia oswiadczenn i dokumentéw):

6) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub
dokumentoéw, a takie wskazanie o0so6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami:

7) LerMIN ZWIGZaNia OFITG: couuiieirieeiee ettt sttt et et s ettt et et ee e s sre s

8) opis SPOSObU PrzygotoOWYWaNia OfEIT: ...ttt e
9) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: ..o

10) opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
KryteridW i SPOSODU OCENY OFEIT: ..ot ettt ettt et ee e es etee st seeaeabesb et s s sseae v s

Data i podpis Kierownika jednostKi ...........cccccoeeeeiiiieiin, ,dnia r. (miejscowos¢ )
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

(miejscowosc, data)

(Nazwa, adres Oferenta, NIP, Regon, telefon, fax)
Przedsi¢biorstwo Komunalne

,NOTEC” Sp. z 0.0. w Wieleniu

OFERTA CENOWA

1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu

zamoOwienia za kwote:

10151110 N zt.

(STOWNIC: L. e )

podatek VAT .......... Yot v zt.

(SEOWNIE: ... e )

brutto: ......oooiiiii zt.
(STOWIIC: .. )
3. Wymagany termin realizacji UmMOWY: ......vvuiiiiniiinieiinieneeiiieeieennnennns
4. Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ wykonanie nast¢pujacych rodzajow robot (jezeli

dotyczy) :

5. Os$wiadczam, ze zawarte w zapytaniu ofertowym warunki umowy akceptuje
1 zobowigzuje sie w przypadku wyboru mojej oferty cenowej do zawarcia umowy na w/w
warunkach.

6. Oswiadczamy, ze:
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a) posiadamy uprawnienia do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowe;,
o ile wynika to z odrgbnych przepisow w zakresie realizacji przedmiotu
zamoOwienia;

b) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na skuteczne
zrealizowanie przedmiotu zamowienia;

c) posiadamy zdolnos$ci techniczne i zawodowe pozwalajace na terminowg realizacje

przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem wskazanym w zapytaniu ofertowym .

7. Zataczniki do oferty cenowe;:

(podpis 1 pieczatka Oferenta)
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